
 
 

  

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

  

 



 
 

 فـــــالتعري
 خيرية أو اجتماعية. ويجب أن  جمعيةالتي تستفيد من خدمات أو أنشطة  الجمعيةالمستفيد هو الشخص أو 

 ين لها.قــــول المساعدة إلى المستحــــمان وصـــــاختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة، وذلك لض يتم
 

 دفــــــاله
 اتــتهدف هذه اللائحة إلى تحديد الإجراءات والضوابط التي يجب اتباعها عند اختيار المستفيدين من خدم

 تيار.ـــــــالأخة والنزاهة في عملية ـــمان الشفافيـــــــوذلك لض ؛ة أو اجتماعيةـــــــخيري جمعيةأو أنشطة  
 

 الصلاحيات
 ه.ــــس الإدارة أو من ينوب عنـــــعن تنفيذ هذه اللائحة مجل يكون مسؤولً 

 

 الإجراءات
 تحديد معايير الختيار

 مل هذهـــــتحديد معايير الختيار التي ستستند إليها في اختيار المستفيدين. وتش الجمعيةأولً، يجب على 
 المعايير عادةً: 

 الوضع الجتماعي والقتصادي للمستفيد 

 تفيدــــــة للمســـــات الأساسيــــالحتياج 

 فيدـــــــالمعايير الدينية أو الثقافية للمست 

 تيارــــــــــــــــالأخر ـــــمعايي الإعلان عن 
 يار. ـــتالأخلية ـــــافية في عمـــــــمان الشفــــهور، وذلك لضــجب الإعلان عن معايير الختيار للجمي     
 عـــل الموقـلاـــــــتلفة، أو من خــــعن معايير الختيار من خلال وسائل الإعلام المخويمكن الإعلان      
 .جمعيةلإلكتروني لل     

 
 استقبال طلبات التقديم

 ات أوـادة من خدمــــب في الستفـــــسات التي ترغـاص أو المؤسيجب استقبال طلبات التقديم من الأشخ
 . ويمكن استقبال طلبات التقديم من خلال البريد أو شخصياً.الجمعيةأنشطة 

 
 فحص طلبات التقديم

 دة.ـيجب فحص طلبات التقديم من قبل فريق متخصص، وذلك للتأكد من استيفاء المتقدمين للمعايير المحد
 

 إجراء المقابلات
 ريق الختيار مقابلات مع بعض المتقدمين، وذلك لجمع معلومات إضافية عنهم.قد يجري ف

 
 اتخاذ قرار الختيار

 تيار قرارًا باختيار المستفيدين.ـــــــالأخق ــــدر فريـــييم، يصـــــــوالتق صـــــــج الفحــــــــبناءً على نتائ
 

 إبلاغ المستفيدين بالقرار
 يًا.ــــــــخلال البريد أو شخص نـــــــــيجب إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الختيار، وذلك م



 
 

 الضوابط
 يجب اللتزام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين:

 ستفيدين بطريقة عادلة وشفافة.ـــــتيار المـــــــــــيجب أن يتم اخ 

 هور.ــــــــيار للجمــــالأختر ــــــــــيجب أن يتم الإعلان عن معايي 

 ة.ــــــــــــــم بعنايـــــــــــات التقديــــــم فحص طلبــــــيجب أن يت 

  ن.ـــــــــــــقدميـــــبعض المتقد يجري فريق الختيار مقابلات مع 

 .يجب أن يكون قرار الختيار مستندًا إلى نتائج الفحص والتقييم 

 .يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الختيار 
 

 المراجع
 ة السعوديـــات الخيريـــــــــت والمؤسسياعـــــام الجمـــــــــــنظ 

 اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي 

 

 المملكة العربية السعوديةالتطبيق في 

 تطبق هذه اللائحة في المملكة العربية السعودية على جميع الجمعيات والمؤسسات الخيرية التي تقدم 
 ح المعمولـذ هذه اللائحة بالقوانين واللوائـــويلتزم المسؤولون عن تنفي ،خدمات أو أنشطة للجمهور

 بها في المملكة العربية السعودية. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 اعتماد مجلس الإدارة
 

 المنعقدةفي اجتماع مجلس الإدارة بجلسته.......... جراءات اختيار المستفيدإلئحة تم اعتماد 
 ......................   الموافق....................بتاريخ.... 

 

 

 

 بيانات مجلس الإدارة
 

 التوقيع رقم الجوال رقم الهوية المنصب اسم العضو

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


